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গ োপনীয় 

 

গ োপনীয় অনুবেদন ফরম 

 

 

 

 

েোাংলোবদশ গপবরোললয়োম এক্সবলোবরশন এন্ড গরোডোকশন গকোম্পোনী ললিঃ (েোবপক্স) 

 

 

 

েোলষ িক/আাংলশক গ োপনীয় অনুবেদন 

েৎসর/সময়.................................................. 

 

(রব োজ্য সকল অাংশ সাংলিষ্ট কম িচোরী কর্তিক স্বহবে পূরণীয়) 

 

নোম: 

ক) েোাংলো........................................................................................................................... 

খ) ইাংবরলজ্......................................................................................................................... 

আইলড নম্বর ( লদ থোবক).................................................................................................................. 

এনআইলড নম্বর............................................................................................................................... 

অনুবেদবন লেবেচয সমবয়র পদলে.......................................................................................................... 

কম িরত পবদর নোম........................................................................................................................... 

কম িস্থল........................................................................................................................................ 

রব োজ্য গেবে েতিমোন পদলে...................................................কম িরত পবদর  নোম.................................... 

কম িস্থল........................................................................................................................................ 
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গ োপনীয় 

সোধোরণ অনুসরণীয় লেষয়সমূহ 

 

১। েোবপবক্সর ওবয়েসোইট (www.bapex.com.bd) হবত গ োপনীয় অনুবেদন ফম ি (PDF) A4 সোইজ্ 

কো বজ্ উভয় পৃষ্ঠোয় লরন্ট কবর স্বহবে পূরণ করবত হবে। 

 

২। েোলষ িক গ োপনীয় অনুবেদন (ACR) একজ্ন কম িচোরীর গেবে পলিকোেবষ ি একেোর দোলখল করো  োবে। 

তবে েদললজ্লনত কোরবণ রব োজ্য হবল পৃথক কম িস্থল/অনুবেদনকোরীর অধীবন কম িকোল ন্যযনতম ০৩ (লতন) 

মোস হবল রলতবেবেই আাংলশক গ োপনীয় অনুবেদন দোলখল করবত হবে। আাংলশক গ োপনীয় অনুবেদন 

েদললর পবর অথেো েৎসর গশবষ লনধ িোলরত সমবয়র মবেও দোলখল করো  োবে। 

 

৩। সরোসলর তদোরককোরী কর্তিক অনুবেদনোধীন কম িচোরীর অনুবেদন অনুস্বোের করবত হবে এোং 

অনুবেদনকোরীর সরোসলর তদোরককোরী কর্তিক তো রলতস্বোের করবত হবে। 

 

৪। একোলধক অনুবেদনকোরীর লনয়ন্ত্রবণ কম িরত থোকোর কোরবণ গকোন অনুবেদনকোরীর লনয়ন্ত্রবণ কম িকোল ০৩ 

(লতন) মোস নো হবল এোং এবেবে একই কম িস্থবল ও একই রলতস্বোেরকোরীর লনয়ন্ত্রবণ কম িকোল ন্যযনতম 

০৩ (লতন) মোস হবল  রলতস্বোেরকোরীর লনকট গ োপনীয় অনুবেদন দোলখল করবত হবে। 

 

৫। গকোবনো েৎসর/সমবয় রলতস্বোেরকোরী একোলধক হবল  াঁর অধীবন অলধকেোর কম িরত লিবলন তাঁবক উক্ত 

এলসআর রলতস্বোের করবত হবে। রবতযবকর লনয়ন্ত্রবণ কম িকোল সমোন হবল ল লন সে িবশষ তাঁবক রলতস্বোের 

করবত হবে।   

 

৬। গ োপনীয় অনুবেদবন সাংলিষ্ট রবতযক কম িচোরীবক স্পষ্টভোবে নোম, পদলেসহ লসল, পলরলচলত নম্বর ও 

তোলরখসহ স্বোের করবত হবে। 

 

৭। েদলল/পবদোন্নলতর গেবে রব োজ্য হবল সাংলিষ্ট কম িচোরীর েতিমোন পদলের সবে অনুবেদবন লেবেচয 

সমবয়র পদলে ও কম িস্থল উবেখ করবত হবে। 

 

৮। লসআর ফবম ি গকোবনো রকোর ওভোর রোইটাং/কোটোকোট/ঘষোমোজ্ো/ফ্লুইড ব্যেহোর করো  োবে নো। তবে 

একোন্ত রবয়োজ্বন সাংলিষ্ট অাংশটুকু একটোবন গকবট অনুস্বোেরসহ গলখো  োবে। 

 

৯। অনুস্বোেরকৃত লসআর ফম ি এক দপ্তর হবত অন্য দপ্তবর গররণ করোর সময় অেশ্যই লসল োলোযুক্ত খোবম 

'গ োপনীয়' ললবখ অগ্রোয়নপেসহ গররণ করবত হবে। গকোবনো অেস্থোবতই ভাঁজ্ করো  োবে নো এোং 

অনুবেদনোধীন কম িচোরীর মোেবম গডোলসয়োর সাংরেণকোরীর দপ্তবর গররণ করো  োবে নো। 

 

১০। লসআর রব োজ্য হওয়ো সবেও তো  থোসমবয়/ থো থ অনুবেদনকোরীর লনকট দোলখল নো করো এোং 

 থোলনয়বম অনুস্বোের লকাংেো রলতস্বোের নো করো অসদোচরণ। 

 

১১। লসআর লেষয়ক গকোবনো স্পষ্টীকরণ, ব্যোখ্যো েো লনবদ িশনোর রবয়োজ্ন হবল েোবপবক্সর রশোসন লেভোব র 

সবে গ ো োব ো  করো গ বত পোবর। 
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গ োপনীয় 

১ম অাংশ 

 

স্বোস্থয পরীেো রলতবেদন 

 

 

নোম:........................................................................................................................ 

 

েতিমোন পদলে:............................................................................................................ 

 

কম িস্থল:.................................................................................................................... 

 

 

(অনুবমোলদত লচলকৎসক কর্তিক পূরণীয়) 

 

১। উচ্চতো....................................(লমটোর)    ওজ্ন.................................................(গকলজ্) 

 

দৃলষ্টশলক্ত............................................... রবক্তর গ্রুপ....................................................... 

 

রক্তচোপ.................................................................................................................... 

 

 

২। স্বোস্থয ত দুে িলতো/অসোমবযির রকৃলত ( লদ থোবক)............................................................... 

 

.............................................................................................................................. 

 

 

৩। লচলকৎসো ত গেলণলেভো ........................................................................................... 

 

 

 

তোলরখ:...................................                                        .......................................... 

                                                                                    অনুবমোলদত লচলকৎসবকর স্বোের 

                                                                                          (নোম ও পদলেসহ লসল)  
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গ োপনীয় 

২য় অাংশ 

(অনুবেদনোধীন কম িচোরী কর্তিক পূরণীয়) 

 

১. অনুবেদনকোরীর নোম:................................................................................................. 

 

পদলে...................................................... কম িস্থল....................................................... 

 

.............................................................................................................................. 

 

আইলড নম্বর ( লদ থোবক)........................................ ই-গমইল............................................. 

 

অনুবেদনকোরীর অধীবন রকৃত কম িকোল............/.........../......... হবত............/........../.........প িন্ত 

 

রব োজ্য গেবে রোক্তন পদলে............................................................................................ 

 

কম িস্থল..................................................................................................................... 

 

২. রলতস্বোেরকোরীর নোম:............................................................................................... 

 

পদলে.........................................................কম িস্থল..................................................... 

 

.............................................................................................................................. 

 

আইলড নম্বর ( লদ থোবক)........................................ ই-গমইল............................................. 

 

রলতস্বোেরকোরীর অধীবন রকৃত কম িকোল............/.........../.........হবত............/........../.........প িন্ত 

 

 

রব োজ্য গেবে রোক্তন পদলে............................................................................................ 

 

কম িস্থল..................................................................................................................... 

 

৩. আাংলশক গ োপনীয় অনুবেদবনর গেবে লেবেচয েিবর আর গকোবনো আাংলশক গ োপনীয় অনুবেদন রব োজ্য 

নো হবল তোর গময়োদ ও কোরণ ব্যোখ্যো (সকল রমোণপে সাংযুক্ত করবত হবে): 

 

 

 

 

           অনুবেদনোধীন কম িচোরীর স্বোের 

                  নোম ও পদলেসহ লসল 
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গ োপনীয় 

৩য় অাংশ 

(অনুবেদনোধীন কম িচোরী কর্তিক পূরণীয়) 

 

অনুবেদবন লেবেচয সমবয় কম িরত সাংস্থো/গকোম্পোলনর নোম........................................................... 

 

.............................................................................................................................. 

 

.........../............./.............হবত ............/............./.............প িন্ত সমবয়র গ োপনীয় অনুবেদন। 

 

১। নোম: 

২। লপতোর নোম: 

৩। মোতোর নোম: 

৪। জ্ন্ম তোলরখ:                                         ৫।লপআরএল শুরুর তোলরখ: 

৬। (ক) বেেোলহক অেস্থো:                               (খ) েতিমোন সন্তোন সাংখ্যো: 

৭। সবে িোচ্চ লশেো ত গ োগ্যতো: 

৮। ই-গমইল (ব্যলক্ত ত): 

৯। চোকুরীবত রবেবশর তোলরখ: 

১০। অনুবেদবন লেবেচয সমবয় কম িরত ক) পবদর নোম: 

খ) কম িস্থল: 

 ) গ ো দোবনর তোলরখ: 

১১। অনুবেদনকোরীর অধীবন চোকলরর পূণ ি গময়োদ........./......../.........হবত........./........./.........প িন্ত 

১২। অনুবেদবন লেবেচয সমবয়র কোবজ্র সাংলেপ্ত লেেরণ: 

ক) 

খ) 

 ) 

ঘ) 

ঙ) 

 

তোলরখ:........../.........../.............                                            অনুবেদনোধীন কম িচোরীর স্বোের 

                                                                                                নোম ও পদলেসহ লসল 

 

 

        রব োজ্য গেবে রোক্তন পদলে ও কম িস্থল 
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গ োপনীয় 

৪থ ি অাংশ 

(এ অাংবশ নম্বর রদোবনর ঘরগুবলো অনুবেদনকোরী কর্তিক অনুস্বোের কবর পূরণীয়। গমোট নম্বর ৬৯ েো তোর লনবচ হবল তো লেরূপ লহবসবে 

 ণ্য হবে; এবেবে লেরূপ মন্তবব্যর ন্যোয় একইভোবে জ্নরশোসন মন্ত্রণোলয় হবত সে িবশষ জ্োলরকৃত 'গ োপনীয় অনুবেদন অনুশোসনমোলো' 

অনুসরণপূে িক তদনু োয়ী দোললললক রমোণক সাংযুক্ত করবত হবে) 

মূল্যোয়বনর লেষয় রোপ্ত নম্বর 

ব্যলক্ত ত বেলশষ্টয ৪ ৩ ২ ১ 

৪.১ বনলতকতো     

৪.২ সততো      

৪.৩ শৃঙ্খলোবেোধ      

৪.৪ লেচোর ও মোেোজ্ঞোন      

৪.৫ ব্যলক্তত্ব     

৪.৬ সহব োল তোর মবনোভোে     

৪.৭ সময়োনুেলতিতো     

৪.৮ লনভ িরব োগ্যতো     

৪.৯ দোলয়ত্ববেোধ     

৪.১০ কোবজ্ আগ্রহ ও মবনোব ো      

৪.১১ ঊর্ধ্িতন কর্তিপবের লনবদ িশনো পোলবন তৎপরতো     

৪.১২ উদ্যম ও উবদ্যো      

৪.১৩ গসেোগ্রহীতোর সবে ব্যেহোর     

                               কো িসম্পোদন 

৪.১৪ গপশো ত জ্ঞোন     

৪.১৫ কোবজ্র মোন     

৪.১৬ কতিব্যলনষ্ঠো     

৪.১৭ সম্পোলদত কোবজ্র পলরমোণ     

৪.১৮ লসদ্ধোন্ত গ্রহবণ দেতো     

৪.১৯ লসদ্ধোন্ত েোেেোয়বন সোমযি     

৪.২০ অধীনস্থবদর তদোরলক ও পলরচোলনোয় সোমযি     

৪.২১ দল ত কোবজ্ সহব োল তো ও গনর্তত্ব দোবনর সেমতো     

৪.২২ ই-নলথ ও ইন্টোরবনট ব্যেহোবর আগ্রহ ও দেতো     

৪.২৩ উদ্ভোেনী কোবজ্ আগ্রহ ও সেমতো     

৪.২৪ রকোশ েমতো (ললখন)     

৪.২৫ রকোশ েমতো (েোচলনক)     

 

গমোট রোপ্ত নম্বর 

(অনুস্বোেলরত ঘরগুবলোর 

গ ো ফল) 

অসোধোরণ অত্যযত্তম উত্তম চললতমোন চললতমোবনর লনবচ 

৯৫-১০০ ৯০-৯৪ ৮০-৮৯ ৭০-৭৯ ৬৯ েো তোর লনবচ 

অবে      

কথোয়      

 

 

 

               অনুবেদনকোরীর অনুস্বোের 
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৫ম অাংশ 

(অনুবেদনকোরী কর্তিক পূরণীয়) 

 

৪থ ি অাংবশ েলণ িত হয়লন এমন লেষবয় মন্তব্য ( লদ থোবক): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

উপবরর রদত্ত মন্তব্য গকোন ধরবণর, রব োজ্যটবত টকলচহ্ন লদন: 

            রশাংসোমূলক মন্তব্য 
 

   লেরূপ মন্তব্য 

 

*(লে: দ্র: লেরূপ মন্তবব্যর গেবে জ্নরশোসন মন্ত্রণোলয় হবত সে িবশষ জ্োলরকৃত ‘গ োপনীয় অনুবেদন অনুশোসনমোলো’ অনুসরণপূে িক 

সতকীকরণ গনোটশসহ দোললললক তযরমোণ সাংযুক্ত করবত হবে) 

 

 

তোলরখ:.......................................      অনুবেদনকোরীর স্বোের 

           (নোম ও পদলেসহ লসল) 

         পলরলচলত নাং ( লদ থোবক) 

 

 

       

                                                                           রব োজ্য গেবে রোক্তন পদলে ও কম িস্থল: 
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গ োপনীয় 

৬ষ্ঠ অাংশ 

(রলতস্বোেরকোরী কর্তিক পূরণীয়) 

 

আলম অনুবেদনকোরীর মূল্যোয়বনর সবে একমত/একমত নই (অরব োজ্য অাংশটুকু গকবট লদন)। 

উপরন্তু রবয়োজ্বন লনবচর ক/খ/ /ঘ-এর মবে রব োজ্যটবত মন্তব্য ললখুন: 

 

ক) একমত হবল মন্তব্য ( লদ থোবক): 

 

 

খ) *একমত নো হবল মন্তব্য (আেলশ্যক): 

 

 

 ) অনুবেদনকোরী ও রলতস্বোেরকোরী একই ব্যলক্ত হবল েো রলতস্বোের রবয়োজ্ন নো হবল কোরণ: 

 

 

ঘ) *লেরূপ মন্তব্য ( লদ থোবক): 

 

 

 

*(লে: দ্র: লেরূপ মন্তবব্যর গেবে জ্নরশোসন মন্ত্রণোলয় হবত সে িবশষ জ্োলরকৃত ‘গ োপনীয় অনুবেদন 

অনুশোসনমোলো’ অনুসরণপূে িক সতকীকরণ গনোটশসহ দোললললক তযরমোণ সাংযুক্ত করবত হবে) 

 

ঙ) রদত্ত নম্বর: 

 

অবে  

কথোয়  

 

 

তোলরখ:................................ 

                                                                                     রলতস্বোেরকোরীর স্বোের 

                                                                                      (নোম ও পদলেসহ লসল) 

                                                                                     পলরলচলত নাং ( লদ থোবক) 

 

 

 

 

                                                                               রব োজ্য গেবে রোক্তন পদলে ও কম িস্থল: 
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গ োপনীয় 

৭ম অাংশ 

(গডোলসয়োর সাংরেণকোরী সাংস্থো/গকোম্পোনী/অলফস কর্তিক পূরণীয়) 

 

১। পূরণকৃত ফম ি রোলপ্তর তোলরখ: 

২। গৃহীত কো িক্রম (রব োজ্য গেবে): 

৩। রদত্ত  ড় নম্বর (রব োজ্য গেবে): 

অবে  

কথোয়  

 

                                                                                  দোলয়ত্বরোপ্ত কম িচোরীর স্বোের ও লসল 

                                                                                  নোম...................................... 

                                                                                  পদলে.................................... 

                                                                                  পলরলচলত নাং........................... 

                                                                                  তোলরখ................................... 

 

 

অনুবেদনোধীন কম িচোরীর জ্ন্য লনবদ িশোেলল 

১। ১ম-৩য় অাংশ পূরণপূে িক ০২ (দুই) রস্থ লসআর ফম ি অগ্রোয়নপেসহ অনুবেদনকোরীর লনকট রলত েির 

৩১ জ্োনুয়োলরর মবে দোলখল করবত হবে এোং সাংলিষ্টবদরবক অনুলললপ লদবয় অেলহত করবত হবে। 

২। লসআর ফবম ির ৩য় অাংবশ লললখত ব্যলক্ত ত তযোলদ চোকলরবত রবেবশর সময় রদত্ত তবযর সবে 

(রব োজ্য গেবে) সাং লতপূণ ি হবত হবে। 

৩। লসআর ফবম ির ৩য় অাংবশ ১১ নাং ক্রলমবক অনুবেদনকোরীর অধীবন রকৃত কম িকোল সঠিকভোবে উবেখ 

করবত হবে। 
 

অনুবেদনকোরীর জ্ন্য লনবদ িশোেলল 

১। অনুবেদনকোরীবক রথবম অনুবেদনোধীন কর্তিক পূরণকৃত অাংশ  োচোই অবন্ত  থোথ িতো লনলিত করবত 

হবে। 

২। লসআর ফবম ির ৩য় অাংবশ ১১ নাং ক্রলমবক েলণ িত তাঁর অধীবন অনুবেদনোধীন কম িচোরীর রকৃত কম িকোল 

লনলিত হবয় লসআর অনুস্বোের করবত হবে। উবেখ্য, উক্ত কম িকোল ১ (এক) পলিকোেবষ ি ন্যযনতম ০৩ 

(লতন) মোস নো হবল লসআর অনুস্বোের করো  োবে নো। 

৩। লসআবরর উভয় কলপবত ৪থ ি অাংবশ নম্বর রদোবনর ঘরগুবলো অনুস্বোের কবর পূরণ করবত হবে। 

৪। অনুবেদনোধীন কম িচোরী সম্পবকি লসআবরর ৪থ ি অাংবশ রলতফললত হয়লন এমন লেষবয় মন্তব্য ( লদ থোবক) 

লনধ িোলরত ৫ম অাংবশ লললপেদ্ধ করবত হবে। 



10 

 

গ োপনীয় 

 

৫। লেরূপ মন্তব্য রদোবনর পূবে ি অনুবেদনোধীন কম িচোরীবক অেশ্যই লললখতভোবে সতকি কবর সাংবশোধবনর 

সুব ো  লদবত হবে। জ্নরশোসন মন্ত্রণোলয় হবত সে িবশষ জ্োলরকৃত ‘গ োপনীয় অনুবেদন অনুশোসনমোলো’ 

অনুসরণপূে িক লেরূপ মন্তবব্যর পবে সতকীকরণ গনোটবশর কলপ সহ দোললললক তযরমোণ সাংযুক্ত করবত 

হবে। 

৬। লসআবরর ৪থ ি হবত ৫ম অাংশ পূরণ করোর পর ফম ি দুট লসল োলোযুক্ত খোবম গ োপনীয়ভোবে 

অগ্রোয়নপেসহ রলতেির ২৮ গফব্রুয়োলরর মবে রলতস্বোেরকোরীর লনকট গররণ করবত হবে। 

৭। সাংলিষ্ট সকলবক অগ্রোয়নপবের অনুলললপ রদোন করবত হবে। 

৮। কম িচোরীর কোবজ্র সোবথ সাংলিষ্ট এমন লনকটতম ঊর্ধ্িতন কম িকতিো অনুবেদবনর সূচনো করবেন এোং 

অনুবেদনকোরীর পরেতী লনকটতম ঊর্ধ্িতন কম িকতিো এবত রলতস্বোের করবেন। 
 

লনবে দৃষ্টোন্ত গদয়ো হবলো: 

ক্রলমক 

নম্বর 

অনুবেদনোধীন কম িচোরী অনুবেদনকোরী রলতস্বোেরকোরী 

১ সহকোরী 

ব্যেস্থোপক/উপব্যেস্থোপক 

(গগ্রড-৯/গগ্রড-৬) 

ব্যেস্থোপক/সমমোন উপ-মহোব্যেস্থোপক/সমমোন 

২ ব্যেস্থোপক 

(গগ্রড-৫) 

উপ-মহোব্যেস্থোপক/সমমোন মহোব্যেস্থোপক/সমমোন 

৩ উপ-মহোব্যেস্থোপক 

(গগ্রড-৪) 

মহোব্যেস্থোপক/সমমোন ব্যেস্থোপনো 

পলরচোলক/পলরচোলক/ 

সমমোন 

৪ মহোব্যেস্থোপক 

(গগ্রড-৩) 

ব্যেস্থোপনো 

পলরচোলক/পলরচোলক/সমমোন 

গচয়োরম্যোন 

৫ ঊর্ধ্িতন মহোব্যেস্থোপক/ব্যেস্থোপনো 

পলরচোলক 

গচয়োরম্যোন গচয়োরম্যোন 

 

রলতস্বোেরকোরীর জ্ন্য লনবদ িশোেলী 

 

১। রলতস্বোেরকোরীবক অনুবেদনোধীন কম িচোরীর লেষবয় তাঁর ব্যলক্ত ত প িবেেবণর আবলোবক 

অনুবেদনকোরীর মন্তব্যসহ মূল্যোয়ন প িোবলোচনো কবর ৬ষ্ঠ অাংশ পূরণ করবত হবে। 

২। রলতস্বোেবরর পর ফম ি দুট সাংলিষ্ট মন্ত্রণোলয়/লেভো /সাংস্থোর গডোলসয়োর সাংরেণকোরী কর্তিপবের লনকট 

লসল োলোযুক্ত খোবম অগ্রোয়নপেসহ আেলশ্যকভোবে ৩১ মোবচ ির মবে গররণ করবত হবে এোং সাংলিষ্টবদরবক 

অনুলললপ লদবয় অেলহত করবত হবে। 

 

-------------------------------------------------------- 


